Voce Sabia?
Associacao de Processos

Vocé sabia que usuarios do e-Docs podem associar processos do
governo do estado em assuntos similares de forma que os
usuarios os encontre facilmente.

Algo muito necessario para obter uma boa organizagao dos
assuntos do 6rgao quando se tem muitos processos.

Siga para o passo a passo abaixo:

Acesse 0 E-docs normalmente usando seu Acesso
Cidadao.
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V4 em Processos, ja na pagina inicial,
e clique em "Ir para Processos".

PROCESSOS

2 Caixa de Entrada

IR PARA PROCESSOS

Para acessar suas associagOes basta entrar na caixa de

processos, aba “Associagoes”.
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Para comegar a Associacao deve-se criar
uma categoria, ou selecionar uma ja
existente. Esta categoria fica associada ao local

que aparece no retangulo verde.

Basta clicar sobre o retangulo verde e um card se abrira para
que vocé escolha o local desejado. Estes locais estao
associados aos papeis que vocé possui enquanto servidor.
Pode ser que vocé nao tenha permissao para criar, editar ou
excluir associa¢oes de processos. Neste caso, pega essa
permissao ao seu ponto focal do e-Docs caso precise.
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GERENCIA DE PROCESSOS E
PROJETOS-GPP - SEGER
SEGER - GOVES

Selecione um Local
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Escolhido o local, basta clicar na
engrenagem para criar uma nova

categoria.
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GERENCIA DE PROCESSOS E
PROJETOS-GPP - SEGER
SEGER - GOVES

Categorias (12) @

Sem Categoria 1

CONTRATOS 2

Logo apos selecione o botao "+ nova categoria”. Escreva
o nome da categoria conforme a portaria SEGER N° 09 -

R, e salve.

Gerenciar Categorias x
Setor/Grupa
GERENCIA DE PROCESS0S E PROJETOS-GPP - SEGER [GOVES - SEGER - GPP)
e
‘ + NOVA CATEGORIA
CONTRATOS + 4 B
ECP + 7 B

Gerenciar Categorias

Setor/Grupo
GERENCIA DE PROCESS0S E PROJETOS-GPF - SEGER (GOVES - SEGER - GPP)

.
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https://seger.correio.es.gov.br/service/home/~/?auth=co&loc=pt_BR&id=3564&part=2

Com a categoria pronta, selecione-a,
clicando em cima da categoria desejada
e vaem "+ nova associagao”.
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Para gerar a nova associagdo, deve-se nomear
seguindo a seguinte estrutura:

"PFD - NF xxxx.n° do vinculo - Nome do servidor -
Nome da Categoria"

De acordo o que consta na portaria SEGER N° 09 -R.
Depois é so salvar.

Nova Associagio b 4

Local
GERENCIA DE PROC

Categoria
PROJETOS-GPP - SEGER (GOVES - SEGER - GPP) Admissao

PFD - NF 012345.6 - MARIA DA SILVA - Admissdo
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https://seger.correio.es.gov.br/service/home/~/?auth=co&loc=pt_BR&id=3564&part=2

Com a associagao criada, clique em ver

para ter acesso as seguintes opgoes:

1

"Editar Associac¢ao", "Excluir Associagao’
e "Gerenciar Processos Associados”

== RECATEGORIZAR

[] PFD-NF 012345.6 - MARIA DA SILVA - Admissﬁ

D | == RECATEGORIZAR

[] PFD - NF012345.6 - MARIA DA SILVA - Admisséo

Selecione o icone "Gerenciar Processos Associados
para adicionar processos a essa associagao.

ESCRITORIO CENTRAL
DE PROCESSOS




Selecione o protocolo ou va direto em
procurar, caso nao saiba o protocolo. Os

processos também deverao ter um nome
padrao informado na portaria SEGER N° 09 -R,

seguindo a seguinte estrutura:
"PFD - NF xxxx.n° do vinculo - Nome do Servidor"

Gerenciar Processos Associados

Buscar Processo:

Q. PROCURAR

Selecione o processo desejado, e logo apds aperte para inserir.
E assim vocé tem a sua associagao

Selecion
2023+ - PFD - NF 0123456 - MARIA DA SILVA
2023-W ste

Gerenciar Processos Associados x

Buscar Processo:
Q $, PROCURAR

Pracesso encontrade:

Ordemn Protocolo Ridismng

202300000 PFO - MF 0122456 - MARLA DA SILVA

Processos associados:
Ordem Procasso
GEREMCIAR ORDEMAGAD
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https://seger.correio.es.gov.br/service/home/~/?auth=co&loc=pt_BR&id=3564&part=2

